MUNICIPIUL PLOIESTI
SERVICIUL AUDITARE INTERNA
Nr. AUD 2376/02.11.2020

RAPORT DE ACTIVITATE
pentru luna octombrie 2020

Tn luna octombrie 2020, in cadrul Serviciului Auditare Interni s-au desfasurat
urmatoarele activitati:

- intocmirea §i revizuirea documentelor procedurale, a documentelor de lucru
si a lucrdrilor elaborate pe timpul deruldrii misiunilor de audit public intern
efectuate;

- intocmirea notelor centralizatoare a documentelor de lucru;

- supervizarea etapelor si a procedurilor de desfasurare a misiunilor de audit
public intern;

- Intocmirea notelor de supervizare a documentelor;

- iIntocmirea §i transmiterea catre entitatile auditate a proiectelor Rapoartelor
de audit public intern incheiate in urma misiunilor de audit efectuate;

- participarea la sedintele de inchidere a doua misiuni de audit public intern
efectuate si intocmirea minutelor sedintelor de inchidere;

- intocmirea Rapoartelor de audit public intern in urma misiunilor efectuate;

- valorificarea misiunilor de audit prin transmiterea catre ordonatorul
principal de credite, pentru analiza si avizare, a Rapoartelor de audit public intern
Tntocmite;

- transmiterea, dupa avizare, catre entitatile auditate a copiilor rapoartelor de
audit public intern;

- participarea la sedintele de deschidere a doua misiuni de audit public intern
cuprinse in planul de audit aprobat pentru anul 2020 si intocmirea minutelor
sedintelor de deschidere;

- intocmirea chestionarului de luare la cunostinta in cadrul procedurii de
colectare a informatiilor;

- intocmirea studiului preliminar in cadrul procedurii de prelucrare si
documentare a informatiilor;

- identificarea riscurilor asociate activitatilor auditabile;

- stabilirea punctajului total al riscurilor si ierarhizarea riscurilor;

- elaborarea chestionarului de control intern utilizat in evaluarea controalelor
interne existente;

- elaborarea formularului privind evaluarea initiald a controlului intern si
stabilirea obiectivelor de audit;

- elaborarea programului misiunii de audit public intern;

- elaborarea de chestionare, liste de control, interviuri;
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- efectuarea testarilor, formularea constatarilor si elaborarea testelor;

- analiza problemelor, formularea recomandarilor si Intocmirea fiselor de
identificare si analiza a problemelor;

- Intocmirea si transmiterea catre ordonatorul principal de credite de informari
privind modalitatea de ducere la indeplinire a masurilor cuprinse Tn Decizia
nr.15/2020 a Camerei de Conturi Prahova, conform Dispozitiilor nr.
1552/13.07.2020 si nr. 1713/03.08.2020 emise de Primarul Municipiului Ploiesti;

- participarea la activitati de pregatire profesionald continua;

- participarea, conform convocarilor, la sedintele organizate in cadrul
institutiet;

- Tntocmirea graficului privind desfasurarea activitatii pentru salariatii din
cadrul serviciului pe perioada starii de alerta conform Notelor interne nr. C.P.
299/15.10.2020 (nr. 590/14.10.2020), nr. C.P. nr. 300/15.10.2020 si nr.
644/29.10.2020;

- Tntocmirea rapoartelor zilnice de activitate privind munca la domiciliu
conform Dispozitiei nr. 1306/18.05.2020;

- Intocmirea situatiei privind depunerea rapoartelor de activitate zilnica a
functionarilor publici din subordine care 1si desfasoara activitatea in regim de munca
la domiciliu conform Notei interne nr. C.P. nr. 300/15.10.2020;

- intocmirea raportului lunar de activitate al serviciului conform Dispozitiel
nr.6553/28.08.2017;

- intocmirea foii colective de prezent;

- Intocmirea ordinelor de serviciu, pe baza planului de audit public intern
aprobat, pentru misiunile de audit public intern ce urmeaza a se desfasura in perioada
urmatoare;

- intocmirea declaratiilor de independenta a auditorilor interni cu privire la
misiunile de audit public intern ce urmeaza a se desfasura in perioada urmatoare;

- intocmirea si transmiterea notificarilor privind declansarea misiunilor de
audit public intern ce urmeaza a se desfasura in perioada urmatoare;

- corespondenta telefonica si prin e-mail-ul de serviciu intre auditorii interni
din cadrul echipelor de audit si seful serviciului;

- corespondenta telefonica si prin e-mail-ul de serviciu cu reprezentantii
entitdtilor auditate;

- avand in vedere riscul de imbolnavire cu COVID-19 si masurile de prevenire
luate la nivelul Primariei Municipiului Ploiesti, activitatea serviciului s-a desfasurat
atat la sediul institutiei si la structurile la care s-au derulat misiuni de audit in aceasta
perioada, cat si prin munca la domiciliu, prin utilizarea e-mailului de serviciu si a
telefoanelor mobile, cu obligatia respectarii prevederilor legale referitoare la
protectia datelor cu caracter personal, conform procedurii nr. AUD 2274/18.05.2020
aprobatad de ordonatorul principal de credite.

Sef Serviciu,
Batanov Gabriel



